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du self, recherchez un stage
par son titre (ou mot-clé)
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champ « Libellé »
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Cliquez sur « Demander

une formation »

- Dés la 1¢" connexion, vérifiez le nom de votre
responsable hiérarchique dans le menu
Carriere. Si la case est vide ou erronée, prenez
contact avec votre gestionnaire RH de
proximité.

Des difficultés pour la premiére connexion ?
Retrouvez le pas a pas sur cet article !
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SELF AGENT
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B COMMENT M’INSCRIRE SUR UNE SESSIO

B A SAVOIR
Sélctionnez une typclogie

Adaptalon au poste di travail

- Une demande sans session sera rejetée.
— Demande de formation Pensez a bien cocher la session avec les
dates qui vous conviennent

Adaptaton prévisibke des métiers
Dvpt des qualitfAcquisition quakt

Fommation piofessionaelle statutaine * champs obligatores
. Formation
Prépa concours ou examens
Pésode de professiomalisation 11 Acteur projet - participes efficacement sux projets [CMVD-04165) - Votre demande constitue un
E-learning Non engagement de votre part a suivre
Nomioee d'hewres 1200 - , on 4 -
PR Iintégralité de la formation. Toute
session génere des colts humains et
Choix de la session et du type de formation financiers
N Typologie * Motif
Sélectionnez une typologie v | Sélectionnez un motif v Amenagement particudier 7
Cochez la session aux dates Sessian Dates LG
préférées. Cette étape est PR i e , e
- efficacm - LW 03/04)2025 - D4N04/2025
indispensable : une demande / Dmr s Skbolaaior) TS PR V-0 s
sans session n’aboutira pas. l/ Motivation *
/

SOUMETTRE LA DEMANDE

Complétez le Cliquez sur

« Soumettre la
champ

L demande » pour
« Motivation » ’ . P
I'enregistrer
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SELF AGENT

?
DEMANDE DE FORMAT|ON : Dans le menu « Formation », la rubrique « Historique »
COMMENT SU“,RE MA liste les formations que vous avez suivies.
Historique

Il y a deux fagons de suivre sa demande St o
- Menu « Demandes » : les demandes sont listées et vous pouvez voir si elles sont en attente ou traitées par le manager

TRI ET FILTREWV

f\e FORMATION 13/11/2023

Cliquez sur « Détail
Demande de formation aet € lemant ‘<\I de la demande »
\"_ RDV sur la plateforme
A interministérielle Mentor pour une

- Menu « Formation », section « Suivi et complétion des demandes »

démonstration du module Formation
du Self agent !

Pour suivre la
© /. Demande de formation % validation de votre
correspondant local de

Suivi et complétion des demandes

La demande de formation pour le stage a été acceptde

formation, cliquez sur
Date de eréation Dem: n / la loupe dans la liste de
— suivi et complétion des

Maa Stage Bfcdc demandes

(NFCECO0001)

Sur I'outil
> votre gestionnaire RH de proximité

Votre demande aboutit une fois validée par

Fermer la fenétre I’'ensemble des acteurs
(validation opérationnelle : manager,

validation intermédiaire : BRH proximité,

Suivi détaillé de la demande

Sur I'organisation des formations
> votre correspondant local de formation
» des guides détaillés sur la prise en main

Mes demandes de formation
Demande ENV0O000007 transmise le 18/01/2024 par moi-méme

o Q validation finale : organisateur de la session) d o on du Self A .
et aprés sélection effectuée par u module Formation du Self Agent (intranet)
Voicie BTN organi :
\ . S R—— . ——— — Valsdation i I’organisateur de la formation.

Vous recevez une convocation par mail.
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