
Sur la page d’accueil, cliquer sur
« Voir toutes les alertes »

Cliquez sur « Valider les demandes »2

Au préalable, vous devez vous 
abonner pour recevoir les alertes vous 
informant des demandes des agents 
de votre périmètre. Une alerte est 
envoyée lorsque le manager valide la 
demande de l’agent.
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La formation est organisée par un service extérieur au vôtre : la 
validation se fait en 3 étapes

1. Validation du manager dans son Self Agent
2. Validation du correspondant local de formation en fonction du 

budget disponible (« validation intermédiaire »).
3. Si le correspondant valide la demande, validation par 

l’organisateur de la session de formation
=> voir page suivante

La formation est organisée par votre service : la 
validation se fait en 2 étapes

1. Validation du manager dans son Self Agent
2. Validation de l’organisateur de la formation dans 

RenoiRH (Expert RH, module Formation)
=> voir page suivante
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SG/DRH/P/DSNUMRH2 – 15.12.2023

3 Cliquez sur « S’abonner » aux alertes



SG/DRH/P/DSNUMRH2 – 28.11.2023

Formation > Demande > Valider les demandes

Le champ « Etat de validation 
finale » est « en attente ». 

Choisissez « Validation » pour 
valider la demande.
Puis « soumettre »
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Formation > Demande > Valider les demandes
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Le correspondant local de formation doit saisir 
dans le champ « Etat de validation intermédiaire » 
la valeur voulue : validée (sinon préciser le motif 

de refus ) puis « soumettre »
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L’organisateur doit saisir dans le champ « Etat de 
validation RH finale » la valeur voulue : validée 

(sinon préciser le motif de refus)
puis « soumettre »
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