ETAPE 1.2
Rechercher la formation qui vous intéresse

Pour faire votre recherche, vous avez a votre Pour rechercher une formation:
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Concernant les formations du CMVRH

» Vous recherchez une formation organisée par un CVRH ?
- Toutes les formations des CVRH sont regroupées

- Dans la rubrique « Organisateur(s) », sélectionnez « Centre Ministériel de Valorisation des Ressources
Humaines »

» Vous souhaitez savoir si votre CVRH organise des formations dans votre département ?
- Utilisez exclusivement |a carte de France

ETAPE 1.3
Identifier la formation qui vous intéresse
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Vous avez besoin d’'une formation, et vous ne la trouvez pas dans votre recherche ?
Contactez votre CVRH de proximité, qui vous indiquera si des sessions sont prévues
dans I'année, et quels CVRH les organiseront.




ETAPE 1.4
En savoir plus sur une formation

Libellé Code Début Durée QOrganisateur Lieu

W

. . B CMVP-00928 ] Centre Ministériel de Valorisation des CWVRH d'Arras-
Fondamentaux de la signal routié 29/09/2025 15 heure(s) X .
CV621 Ressources Humaines Valenciennes

Stage N°CMVP-00928 - Session N*CVE21
Fondamentaux de la signalisation routidre

Nouvelle codification
utilisée par le CMVRH
(voir page suivante)

/o\

Fini les avis de stage !

En cliquant sur le
nom de la formation,
vous aurez tous les
détails : CVRH
organisateur, dates,
durée, objectifs...

Désormais, toutes les
informations concernant une
formation sont visibles a I'écran.
Vous pouvez néanmoins générer
un PDF via le bouton situé

\ en bas de la page /
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Exemple : CMVP-00928 / CV62-1

CMV El- 00928 => n°du stage CV|62] -|1|=> n°® de session
y 7 ¥
référence de la référence de la
formation formation
indique le format de indique quel est le CVRH
réalisation de la formation organisateur de la session
o P: Présentiel o 13 : Aix-en-Provence
o D : Distanciel o 31: Toulouse
o H:Hybride o 37:Tours
o W : Webinaire o 44 : Nantes
o 54 :Nancy
o ©62:Arras
signifie qu'il s’agit d’un stage o 63: Clnermont-Ferrand
organisé par le CMVRH o 71: Maqon
o 75:Paris
o 76 :Rouen




ETAPE 1.5

Récupérer le code stage de la formation

Vous avez pris connaissance des détails de |la formation ?
Elle vous intéresse et vous souhaitez faire une demande pour y participer ?

Suivez les indications figurant en bas de la page de la formation selon votre situation :

Inscription au Stage N°CMVP-00928 - Session N°CV62-1

Pour vous inscrire a cette formation :
——————

« 5i wous n'accédez pas au Selfagent:

1. Copiez l'adresse mel du contact référencé pour ce stage,
2. Remplissez le bulletin d'inscription suivant: Bulletin d'inscription,

3. Envoyez le bulletin complété par mel au contact préalablement copié.

Etape ©:

ke Si vous accédez au SelfAgent:
1. Copiez le code du stage, o

2. Utilisez-le dans le champ "Identifiant” de Ia rubrique "Formation” de SelfAgent. 2 9

Cliquez sur le lien « Copier le code du stage » (il sera conservé dans le presse-papier)

Etape @ :
« Cliquez sur le lien « Self Agent »

« Une nouvelle fenétre s'ouvre dans votre navigateur internet et vous accédez au Self

Agent

Pour vous inscrire

Vous n’étes pas dans le périmétre
= . s = 2
Vous étes dans le périmétre MATTE :

MATTE (avec un matricule ENV) ?

« agent du MATTE

« agent d'un autre ministere, affecté
sur un poste MATTE

Votre demande

agent d’un autre ministére
agent en collectivités locales
agent travaillant chez certains
opérateurs ou établissements
publics

Votre demande se fera

par le biais d’'un bulletin d’inscription

devra se faire obligatoirement
par le Self Agent

(car il ne vous sera pas possible

d’accéder au Self Agent)



inscription via le self agent

Faire une demande

Pour les agents du périmetre MATTE

(avec un matricule ENV)

via le Self Agent

Il est indispensable de se connecter avec son matricule ENV

ETAPE 2.1.1

~ pour voir les formations proposées par les services du MATTE
» pour pouvoir faire une demande
~ (pour les N+1) pour valider les demandes exprimées

Retrouver dans le Self Agent, le stage repéré sur le portail

Une fois le Self Agent ouvert,
vous devez arriver
directement dans

le module « Formation »

Etape ©:

Placez vous dans la case
« Identifiant »

Collez le contenu du presse-
papier (clic-droit de la souris
puis « coller » ou au clavier
CTRL-V)

L'affichage évolue et fait
apparaitre votre formation
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ETAPE 2.1.2
Voir le détail de la formation et voir les sessions proposées

Etape @ :
+ Cliquez sur la loupe située au bout de la ligne de la formation

- L'affichage évolue et fait apparaitre une page reprenant tous les détails liés a la
formation

PR T —

Si plusieurs sessions sont planifiées et
que les inscriptions sont ouvertes, elles
apparaftront toutes en bas de la page

ETAPE 2.1.3
Faire une demande de participation a une session

Etape © :
« Si plusieurs sessions sont proposées, vous

pourrez voir le détail de chaque session en
cliquant sur la loupe située au bout de la
ligne de |la session correspondante

Etape ©:
« Cliquez sur le bouton « Demander une

formation » situé en bas de la page




ETAPE 2.1.4
Compléter la demande

champs obligatoires
Formation
Les fondamentaux de la signalisation routiére (CMVP-00928)
Nen
15:00
Centre ministériel de valorisation des RH
Choix de |a session et du type de formation
Typologie * * Motif
Sélectionnez une typologie v Sélectionnez un motif v Amenagemant particulier 7
Session Dates Lieu

* Fondamentaux de la signalisation routiére [CV62-1) CVRH d'Arras-Valenciennes

* Mativation *
@ SOUMETTRE LA DEMANDE

Dans la fenétre qui s’ouvre alors,
complétez...

* obligatoirement :

+ sélectionnez une typologie
« cochez le bouton radio de la session a laquelle vous souhaitez participer (plusieurs

sessions peuvent en effet étre proposées)
+ indiquez votre motivation

...~ si nécessaire (facultatif) :
» sélectionnez un motif (NE PAS COCHER ceux commengant par « CPF - »)
» cochez la case si vous avez besoin d'un aménagement particulier

Etape O : soumettez votre demande en cliquant sur le bouton

ETAPE 2.1.5
Vérifier que la demande a bien été enregistrée

Regardez la boite de dialogue qui apparait en bas a droite de votre écran.
Si celle-ci est:

Une case verte: Votre demande a bien été transmise (%)

v" Tout s’est bien passé
v Votre demande a été enregistrée
v Elle a été transmise a votre responsable pour validation a son niveau

A Une case rouge: P ————
L-:-L e transmise

v' Cela signifie qu'il y a un probleme de paramétrage concernant votre N+1
pour la validation opérationnelle de votre demande

correspondant formation puis du CVRH). Votre demande sera acceptée seulement si vous recevez du CVRH

Attention : il est impératif de suivre I'état d'avancement de votre demande (validation du N+1, de votre
A un mail de convocation



Pour les seuls agents hors poéle ministériel :
bulletin dématérialisé

4
Inscription au Stage N*CMVP-00285 - Session N°CV71-2

Powr vous inscrire a celle lormalion
* |nscription sur le Saif Agent:

1. EuEm:' e code du stape,

2. Ltiliser-le dans le champ “ldentifiant” de la rebrigue *Formation” de S«fdgent. £

8, Cochez la session au dates sélectionndes.
Cethe dtape st indispensable ; wne demande sans session n'aboutiva pas.

Pensez & swivre vos demandes et notamment les validations de vetre supérieur hidrarchique et de votre correspendant local de formation

A naber = 5 vous naccédez pas b votre Self Agent, ou rencontrez une difficults, demandez & wotre Bureau RH de proximitd de vous ousrir be
Self Agent, ou de le fiabiliser, via MesDemarcheskH ow vetre canal habituel.

* |nscription &n ligne [cas des agents n'ayant pas acces au self @ agents de terrain et certains opérateursk
Remplissez le bulletin o' inscription en cliguant sur le len sulvant: Inscription

A noter : Ce formulaire est réservé powr les agents hors ministére en charge de I'écologie et agents de terrain sans self agent. Sivous &tes
agent du ministere devant vtiliser e solf ARENE, Vot demande ne sora pas rainde par cotte woic | INscrivez-vous via votre Scif Agent lencas
de prohléme de confipuration, demander & wotre gestionnaires RH de prosmita)l

informations au sujet de la formation:
Titra da I i jon de T son das C dants Tochniques LHI
Codo du stage: CHVRDOZES Numaro de sestom CV71-2
Dato do la foemation: Dw 302006 v 01042026 Hail du comtact: oo dubande-devcloppemant durable goue fr
Sarvics organisateur: CMVEH Adresse: CVAH de Macon

Demandeur

HNom Prémom *

sam Catigorie statutaire * Administration droriging * Attention :

= S = - Mmisire, Pfocture, Etahissomant Al ¢ vérifiez I'exactitude des adresses

mails
intituké dho loptioradd Date de priss do poste loptionnal) . cpe s -
= w:" ) * suivez les différentes étapes de
validation de votre demande

Sorwce draffectation *

ServicolRureawFilke

Adresse profiessionnalle ioptiannc)

Firue do ks pos 75002 Fans

el bl ol gl R

OS1I34567, +IB61234SETR, 01 23 45 &7 89, 0123456789

Typalogic di la formation *

Motivation de |a demande de formation :

£
Co basoin 211 dte wdentific lors de votre entrotion annudl dhévaluation ? * _ N
Supérieur hidrarchique (N+1)

Adrese email du ypericur hacrachaque *
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