Mode opératoire pour ajouter et supprimer I’agenda partagé de I'offre
« Université d’Eté » 2025 du CMVRH

Dans le Courielleur

Rendez-vous dans I'agenda, et sur I'écran de gauche, a un emplacement vide entre la liste des
agendas affichés et les boutons du bas, faites un clic-droit et sélectionnez « Nouvel agenda »
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Publier I'agenda...

Synchroniser les agendas

-l' {

Propriétés

Affichage/Impression Planning
Ajouter un agenda

Partager mes agendas

Sélectionnez ensuite « Sur le réseau » dans l'interface qui s’ouvre et cliquez sur « Suivant »



Créer un nouvel agenda

Choisissez I'emplacemnent de votre agenda

Yotre agenda peut étre stocké sur votre ordinateur cu sur un serveur afin

d'y accéder & distance ou de |e partager avec vos amis ou vos collégues
de travail.

() Sur mon ordinateur

(®) Sur le réseau

< Précédent | Suivant = Annuler

Dans la nouvelle interface, laissez a défaut « iCalendar (ICS) et la case sélectionnée « Prise en charge
du mode hors connexion ». Dans le champ « Emplacement », copiez-collez le lien suivant (attention a
ne bien copier-coller que le lien sans espace vide a la fin sans cliquer dessus directement) :

https://bnum.din.gouv.fr/public/feed/? cal=ZXJpYy5s251nb2ZmOjg0ZWYwY2ZjNDIzZjkINmE4ZWQ5

MmI2MGNiIMThIYmQx.ics& _key=ODRIZjBjZmMOMjNmOTU2YThIZDkyYjYwY2IxOGViZDFfY2FsaGFzaGt
leV820DQ3ZjNIYWE5Z]I2

Créer un nouvel agenda et

Créer un nouvel agenda

Choisissez I'emplacement de votre agenda

Fournit les informations nécessaires pour accéder & votre agenda distant

Format : (®) iCalendar (IC5)
() CalDaY
() Serveur d'agendas Sun Java System (WCAP)

Emplacerment : | }1tt|;:ls:.-'r.-'r|::lr'|L|rr1.rc:lir1.gu:uur.r.fr.-'r[:lul::llir:.-'rfvaEI::L-"':'_r:aI=Z'=&'_||;:|"|'r

Prise en charge du mode hors connexion

< Précédent | Suivant = Annuler




Puis cliquez sur « Suivant ».

Dans la nouvelle interface qui s’ouvre, vous pouvez lui allouer le nom tel que vous souhaitez qu'’il
s’affiche. Il vous est possible également d’y définir la couleur de fond.

Vous pouvez laisser « Afficher les alarmes » activé, mais par défaut cet agenda partagé n’en dispose
pas.

L'adresse électronique est celle affichée par défaut. Cliquez ensuite sur « Suivant », puis
« Terminer ».

Observations :

Cet agenda est en lecture seule. En pratique vous pouvez insérer des événements dedans, mais ils ne
seront visibles que par vous, pas par I'ensemble des agents abonnés a I'agenda.

Par défaut les événements enregistrés I'ont été sans notification de rappel ; cet agenda ne devrait
pas vous notifier d’une relance.

Les événements sont enregistrés en mode public, au statut « occupé ».

Dans le BNUM

Il nest pas possible en I'état pour I'instant d’afficher cet agenda en lecture seule dans le Bhum avec
le lien communiqué.

Pour supprimer I’agenda

Faire un clic-droit sur I'agenda et sélectionner « Se désabonner de I'agenda... », puis valider « Se
désabonner ».

Masquer UE 2025
Afficher uniquement UE 2025

Afficher tous les agendas

Mouvel agenda...

Se désabonner de I'agenda...

Exporter 'agenda...

Publier I'agenda...
Synchroniser les agendas

Propriétés



